
BİGA KAYMAKAMLIĞI 
BİGA İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

İÇDAŞ BİGA MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ HİZMET STANDARTLARI 
  

 SIRA 

NO 
HİZMET ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

  

Kayıt Kabul 

Anadolu Meslek ve Anadolu Teknik 

Programlarında  

1-TC Kimlik Numarası   
1 GÜN 

  

Nakil ve Geçişler 

Anadolu Meslek ve Anadolu Teknik 

Programlarında 

1-Dilekçe 

1 GÜN 

  

Anadolu Teknik Liselerinde         

Nakil ve Geçişler    

Alan/Dala ve Teknik Lise 

1-Dilekçe 

2-Alana Yöneltme Tavsiye Formu 

3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve 

Yerleştirme Formu 

2 GÜN 

  

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Anadolu Teknik 

Liselerinde Öğrenim Durum Belgesi 

Verilmesi 

1-Dilekçe 

2 GÜN 

  

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Anadolu Teknik 

Liselerinde  Öğrenci Belgesi 

1-Sözlü Talep 

1 SAAT 

  

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Anadolu Teknik Liselerinde 

Tasdikname 

1-Dilekçe 

3 GÜN 

  

Mezuniyet/Ayrılma 

Belgeleri  Anadolu 

Teknik Liselerinde  Geçici 

Mezuniyet Belgesi 

1-Dilekçe 

1 GÜN 

  

İş yeri Açma Belgesi 

Anadolu 

Teknik Liselerinden  Mezun 

Olanlara Verilmesi 

1-Diploma/Öğrenim Durum Belgesi 

2-Fotoğraf (1 Adet) 
30 DAKİKA 

  

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

 Anadolu Teknik Liselerinde 

Diploma Verilmesi 

1- Sözlü Başvuru veya Vekâletname 

2- Diplomanın İadeli Taahhütlü 

Gönderilmesinin İstenmesi Halinde 

Dilekçe 

30 DAKİKA 

  

ÖSYM Adına Başvuru 

Hizmetlerinin Alınması 

(Sadece 12. Sınıf Öğrencilerimiz) 

1-Başvuru Kılavuz Ücreti (10 TL) 

1 GÜN 

  

Kayıt Kabul 

Anadolu Teknik Liselerinde,        

Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları 

1-Denklik Belgesi 

2- Öğrencinin Türkiye´de Öğrenim 

Görebileceğine Dair Emniyet Genel 

Müdürlüğünden Alınacak En Az Bir 

Yıllık Oturum Belgesi 

30 DAKİKA 

  
İl Öğrenci Disiplin Kurulu 

Kararı İtiraz 

1-Dilekçe 
1 SAAT 



  
İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu 

Kararı İtiraz 

1-Dilekçe 
1 SAAT 

  

Kayıt Kabul Sınavsız Öğrenci Alan 

Anadolu Meslek Lisesi 

Programlarında 

1-e-kayıt Sistemindeki Başvuru Formu 

30 DAKİKA 

  

Kayıt Kabul 

Sınavlı Öğrenci Alan 

Anadolu Teknik Programlarında, 

1- TC Kimlik Numarası    
1 GÜN 

  
Nakil ve Geçişler Anadolu Meslek 

Programlarında, 

1-Yazılı Başvuru 
1 GÜN 

  
Nakil ve Geçişler Anadolu Teknik 

programlarında 

1-Dilekçe 

2-Alana Yöneltme Tavsiye Formu 

3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve 

Yerleştirme Formu 

2 GÜN 

  

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Sınavsız 

Öğrenci Alan Anadolu Meslek 

Programlarında, 

Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi 

1-Dilekçe 

2 GÜN 

  

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Sınavsız 

Öğrenci Alan Anadolu Meslek 

Programlarında, 

Öğrenci Belgesi Verilmesi 

1-Sözlü Talep 

1 SAAT 

  

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Sınavsız 

Öğrenci Alan Anadolu Meslek 

Programlarında, Tasdikname 

Verilmesi 

1-Dilekçe 

3 GÜN 

  

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Sınavsız 

Öğrenci Alan Anadolu Meslek 

Programlarında, 

Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi 

1-Dilekçe 

1 GÜN 

  

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

Sınavsız Öğrenci Alan Anadolu 

Meslek Programlarında, Diploma 

Verilmesi 

1) Sözlü Başvuru veya Vekaletname 

2) Diplomanın İadeli Taahhütlü 

Gönderilmesinin İstenmesi Halinde 

Dilekçe 

30 DAKİKA 

  

Mesleki Eğitimi Tamamlama 

Belgesi 

Sınavsız Öğrenci Alan Anadolu 

Meslek Programlarında 

1-Sözlü Talep 

2 GÜN 

  

Kayıt Kabul 

Sınavsız Öğrenci Alan Anadolu 

Meslek Programı kayıt 

1-TC Kimlik Numarası 

2-Diploma/Tasdikname 

3-Renkli Vesikalık Fotoğraf 

1 SAAT 

  
Kurs Belgesi Sınavsız Öğrenci Alan 

Anadolu Meslek Programlarında 

1-Sözlü Talep 
5 GÜN 



  

İş Yeri Açma Belgesi 

Sınavsız Öğrenci Anadolu Meslek 

Programlarında 

1-Diploma/Öğrenim Durum Belgesi 

30 DAKİKA 

  

Sınavsız Öğrenci Alan Endüstri 

Meslek Liselerinde ÖSYM Adına 

Başvuru Hizmetlerinin alınması 

1-Başvuru Kılavuz Ücreti (3 TL) 

15 GÜN 

  

Kayıt Kabul 

Sınavsız Öğrenci Alan 

Anadolu Meslek Programlarında, 

Yabancı Uyruklu Öğrenci 

1-Denklik Belgesi 

2- Öğrencinin Türkiye´de Öğrenim 

Görebileceğine Dair Emniyet Genel 

Müdürlüğünden Alınacak En Az Bir 

Yıllık  Oturum Belgesi 

30 DAKİKA 

  
İl Öğrenci Disiplin Kurulu 

Kararı İtiraz 

1-Dilekçe 
1 SAAT 

  
İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı 

İtiraz 

1-Dilekçe 
1 SAAT 

  Döner sermayeden sipariş 

1-Alınacak Olan Hizmetin En Az  Üçte 

Bir Ücretinin Yatırılması 

2- Sözleşme 

45  GÜN 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

  

İlk Müracaat Yeri       : 

İsim                            : 

Unvan                        : 

Adres                         : 

Tel                              : 

Faks                           : 

e-Posta                      : 

Okul Müdürlüğü 

Hayri ULUTAŞ 

Okul Müdürü 

İstiklal Caddesi No:377 

286 316 25 28 

286 316 67 47 

136845@meb.k12.tr 

İkinci Müracaat Yeri             : 

İsim                                        : 

Unvan                                    : 

Adres                                     : 

Tel                                          : 

Faks                                       : 

e-Posta                                  : 

Biga İlçe MEM 

Erkan BİLEN 

İlçe Millî Eğit. Müd. 

Hükümet Kon. 1. Kat  

286 316 10 25 

286 317 02 42  

 

 

mailto:136845@meb.k12.tr

